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1. Mikd Muksunetti on ja mita silla voi tehda?

Muksunetti on pedagogisen toiminnan ja verkko-opetuksen portaali, joka tukee
varhaiskasvatuksen ja koulun opetus- ja hallinnollisia prosesseja. Tavoitteena
on edistaa lapsen oppimista ja kasvua, tukea kasvatushenkiloston tyota
suunnittelussa, toiminnassa dokumentoinnissa ja arvioinnissa seka helpottaa
yhteistyota kodin ja toimintayksikon valilla.

1.1. Muksunetti selaimessa ja mobiilissa

Muksunettia voi kayttaa seka selaimella etta mobiililaitteeseen ladattavan
TietoEdu-sovelluksen kautta Suomi.fi-tunnistautumalla. Selaimella kertakirjaudut
Suomi.fi-tunnistautumalla Rovaniemen kaupungin varhaiskasvatuspalveluiden
sivuilla olevan linkin kautta. Mobiiliin ladattavassa ilmaisessa
TietoEdu-sovelluksessa kirjautuminen on voimassa viikon verran, mikali et
kirjaudu ohjelmasta ulos manuaalisesta. TietoEdussa naet vain osan
Muksunetin toiminnoista. TietoEdussa huoltajat voivat myds ilmoittaa lasten
varhaiskasvatusajat.

Kun vanhempi kirjautuu selaimella Muksunettiin han voi:

° Lukea kuntatason, paivakodin tai ryhman julkaisemia tiedotteita
(Tiedotteet nakyvat myos TietoEdussa)

° Tarkastella ja tulostaa lapsiryhman kalenteria (Kalenteri nakyy myoés
TietoEdussa)

° Lukea ja kommentoida lapsiryhman julkaisemia blogeja

° Lukea, lahettaa ja vastaanottaa Muksunetin sisaisia viesteja (Viestit
toiminta ei ole kaytdssa. Se tulee siirtymaan TietoEduun lahikuukausien aikana)
° Varata yhteisia keskusteluaikoja paivakodin henkilékunnan kanssa (tdama
toiminto tulee kayttodn myohemmin TietoEdun kautta)

° Lukea ja kirjoittaa lapseen liittyvia dokumentteja (Muksunetin sahkdisia

dokumentteja otetaan kayttoon syksylla 2019)

Kun vanhempi lataa TietoEdun mobiilisovelluksen, han voi

° lukea varhaiskasvatuksen Muksunetin kautta julkaisemia tiedotteita
° seurata paivakodin Muksunettiin tekemia kalenterimerkintoja
° ilmoittaa lapsen varhaiskasvatusajat.
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2. Tuetut selaimet ja selaimen asetukset.

Tuetut selaimet: Google Chrome, Internet Explorer 10 ja 11, FireFox, Safari 5 ja
uudempi (Mac). Selaimessa tulee sallia evasteiden kaytto.

3. Kayttooikeuksien hakeminen
Lataa TietoEdu-sovellus ja kirjaudu sinne kaksi kertaa
Suomi.fi-tunnistautumisen kautta. Toisen TietoEdu-kirjautumisen jalkeen

huoltajalla on automaattisesti kayttdoikeus myds Muksunettiin.

4. Sisaankirjautuminen

Kirjautumislinkki Muksunettiin on mm. Rovaniemen varhaiskasvatuksen
www-sivujen etusivulla http://www.rovaniemi.fi/fi/Palvelut/Lasten-paivahoito .

Kirjautuminen tapahtuu pankkitunnuksilla.

Kun klikkaat linkkia, paaset kirjautumaan Muksunettiin pankkitunnuksillasi.

Kun kirjaudut ensimmaista kertaa ohjelmaan, avautuu ensin Oma profiili -naytto,
jossa voit muokata omia henkilokohtaisia asetuksia.

4.1. Oma profiili - Yhteystiedot

Oma profiili —otsikko 16ytyy Muksunetin naytdén alareunasta.

On tarkeaa, etta yhteystiedoissa on voimassaoleva sahkodpostiosoite.
Sahkopostiin tulee esim. ilmoitus uudesta blogista.
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1. Kirjoita sdhkodpostiosoitteesi.

2. Kirjoita se uudelleen Vahvista sahkopostiosoite.

3. Tarkista, etta sinulla on ruksi kohdassa V&|it2 sis@iset viestit sS2hk®postiin.
Tama tarkoittaa, ettd henkildkunnan sahkopostitoiminnolla Iahetetyt viestit
lahetetaan tahan sahkopostiosoitteeseen.

Oma profiili

b RN Henkildkohtainen esittdytyminen  Vaihda salasana  Mukauta

Elisa Haara

Kotipuhelin

[C] Mayta yhteystieto

Matkapuhelin

T] Mayta yhteystieto

Tydpuhelin

[T Mayta yhteystieto

Sahkdposti
etunimi_sukunimi@tieto.com

Wahvista sdhkopostiosoite
etunimi_sukunimi@tieto.com

¥ Walita sisaiset viestit sahkapostiin

Tallenna

4.1.1. Oma profiili - Mukauta

Mukauta-toiminnolla voit muuttaa sivujen ulkonakéa ja asetuksia

° Kieli. Muksunetin kieleksi voit valita suomen, ruotsin tai englannin
° Teema maarittelee Muksunetin taustavarin ja kontrastin
° Tekstin kokoa voit suurentaa ja pienentaa sen oletuskoosta.
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Oma profiili
Yhteystiedot Henkilékohtainen esittdytyminen  Vaihda salasana m_
Kieli
N il
zalln | |
" 4
Teema

SN NN

Tekstin koko
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5. Muksunetin toiminnot selaimessa

Valikossa on erilaisia valintavaihtoehtoja ja osassa niista on alivalikkoja.

Tiedotteel || Halenteri Viestinta

Valikossa on seuraavat toiminnot
° Etusivu: Tasta paaset aina aloitussivulle
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° Tiedotteet: Taalla on kaikki julkaistut uutiset

) Kalenteri: Kalenterissa naytetaan lasten kalenteritapahtumat. Tama
toiminto on kaytdssa lapsesi ryhman tarpeiden mukaisesti. (Kalenterimerkinnat
nakyvat myds TieEdun kalenterissa)

° Viestinta: Tanne kerataan kaikki viestit. Taaltd myos lahetetaan uusi
viesti. (Viestit toiminto tulee siirtymaan TietoEduun)
o] Omat sivut: Taalla on lapsiryhman omat sivut ja mahdollisesti lapsen

oma henkildkohtainen kasvun kansio

) Lapsi: Lapsi, jonka tietoihin kayttajalla on oikeudet. Lapsen alavalikosta
I6ytyy keskusteluaikojen varaus seka lapsen henkildkohtaiset suunnitelmat
(lapsen sahkoisia asiakirjoja tehddan Muksunettiin syksysta 2019 lahtien).

° Ulos: Uloskirjautuminen

5.1. Etusivu
Etusivulle on koottu kaikki ajankohtaisimmat tiedot. Etusivulta ndet uusimmat

tiedotteet, viestit ja paivitetyt lapsen dokumentit seka uusimmat
kalenteritapahtumat.

%uksunetti

Kaikki tiedotteet B & Viestinti

Luistelemaan kerran viikossa R WAUH )
Pakkaskausi kaynnistyi vihdoin ja padsemme luistelemaan! Huolehdithan siita, etta GRS Lahetd viesti
lapsellasi on luistimet mukana.

Julkaissut Jenni Vayrynen/Emma Haara/Elisa Haara - ltdinen - Maajussin paivakoti
21. tammikuuta 2014

Tapahtumat

Emma - Pedagoginen selvitys

Emma - Esiopetussuunnitelma

Emma - Varhaiskasvatussuunnitelma

Emma - Uusi kalenterimerkinta: Ulkoilua 19. tammikuuta 2015 09:00
Emma - Uusi kalenterimerkinta: Ulkoilua 20 _tammikuuta 2015 09-00
Emma - Uusi kalenterimerkinta: Ulkoilua 22. tammikuuta 2015 09:00
Emma - Uusi kalenterimerkinta: Retkeilya 21. tammikuuta 2015 09:00
Emma - Uusi kalenterimerkinta: Satuhetki 19. tammikuuta 2015 12:00

Tammikuun tiedote

Tassa tammikuun tiedote

Julkaissut Jenni Vayrynen / Emma Haara/Elisa Haara - Itdinen - Maajussin paivakoti
21. tammikuuta 2014

Emma - Uusi kalenterimerkinta: Satuhetki 20. tammikuuta 2015 12:00
Emma - Uusi kalenterimerkinta Satuhstki 21 tammikuuta 2015 12:00
Emma - Uusi kalenterimerkinta: Satuhetki 22. tammikuuta 2015 12:00
Emma - Uusi kalenterimerkinta- Satuhetki 23 tammikuuta 2015 12:00
Emma - Uusi kalenterimerkinta: Lounas 19. tammikuuta 2015 11:00
Emma - Uusi kalenterimerkinta: Lounas 20. tammikuuta 2015 11:00
Emma - Uusi kalenterimerkinta: Lounas 21. tammikuuta 2015 11:00
Emma - Uusi kalenterimerkinta: Lounas 22. tammikuuta 2015 11:00
Emma - Uusi kalenterimerkinta- | ounas 23 tammikuuta 2015 11:00
Emma - Uusi kalenterimerkinta: Leikkia yhdessa ja erikseen 23
tammikuuta 2015 08:00

Emma - Uusi kalenterimerkinta: Eskarien jumppa 20. tammikuuta 2015
08:00

Opiskelija ty6ssdoppimassa

Aikaisemmin ilmoitettujen opiskelijoiden lisaksi Maajussin paivakotiin tulee viela yksi
opiskelija Tistoniemen Ammattikorkeakoulusta. Hanen tydssaoppimisjaksonsa .
Julkaissut Paavo Kayhko / Emma Haara/Elisa Haara - lidinen - Maajussin paivakoti

1. elokuula 2012

Fmma - lliei kalentarimarkinta- Aaminalas tarinlla 10 tammilants 20146

5.2. Tiedotteet

Tiedotteet nakyvat myds suoraan TietoEdussa.
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Kaikki kunnan, paivakodin tai ryhman julkaisemat tiedotteet on koottu etusivulle.
Tiedotteet naytetaan etukateen maaratyn ajan. Voit kuitenkin merkita tiedotteen
luetuksi, jos et halua nahda sita enaa etusivulla.

Luistelemaan kerran viikossa

Merkitse luetuksi

Pakkaskausi kéynnistyi vihdoin ja padgsemme luistelemaan! Huolehdithan siita, etta lapsellasi on luistimet mukana.

Julkaissut Jenni Vayrynen f Emma Haara/Elisa Haara - ltainen - Maajussin péivakoti,
21 tammikuuta 2014

Tiedotteen asetuksissa voit maaritelld, kuinka monta uusinta tiedotetta haluat
nahda etusivulla ja naytetaanko tiedotteissa pelkastaan otsikko, jolloin valokuvat
ja tiedoteteksti piilotetaan. Kuva ja teksti nakyvat vasta sitten, kun otsikkoa
klikataan ja tiedote avautuu kokonaisuudessaan.

Muokkaa
Esitysmuoto
[C] Nayta vain otsikko
10 MNaytettavien tiedotteiden maara
Ohje

Maytettavien tiedotteiden maaran tulee olla 1 ja 99
valilla, oletusarvo on 50.

Tiedotteisiin paaset myos Tiedotteet-painikkeen kautta.
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5.3. Tapahtumat

Tapahtumiin kerataan tietoa, kun lapsen dokumentteja (lapsen dokumentit
otetaan kayttoon Rovaniemella syksylla 2019) on paivitetty tai kun kalenteriin on
lisatty uusia kalenteritapahtumia. Tapahtuman linkista paaset suoraan
kyseiseen tapahtumaan. Kalenteritapahtumista naytetaan 3 paivaa vanhoja
tapahtumia seka 30 paivaa tulevia tapahtumia.

Emma - Pedagoginen selvitys

Emma - Esiopetussuunnitelma

Emma - Varhaiskasvatus suunnitelma

Emma - Uusi kalenterimerkintd: Ulkoilua 19 tammikuuta 2015 09:00
Emma - Uusi kalenterimerkinta: Ulkoilua 20. tammikuuta 2015 09:00
Emma - Uusi kalenterimerkintad: Ulkoilua 22 tammikuuta 2015 09:00
Emma - Uusi kalenterimerkintad: Retkeilyd 21. tammikuuta 2015 09:00
Emma - Uusi kalenterimerkintd: Satuhetki 19 tammikuuta 2015 12:00

5.4. Viestinta

Viestit-toiminto tulee siirtymaan TietoEduun syksyn 2019 - kevaan 2020 aikana.

Etusivulla naet kaikki lukemattomat viestit. Sita kautta voit myos lahettaa uusia
viesteja paivakodin henkilostolle.

B viestiad
Lahetd viesti

Kaikki viestit on ryhmitelty viestin vastaanottajan ja/tai lahettdjan mukaan Uusi
viesti, jota ei ole luettu on merkattu vihrealla pallolla.

Jos haluat poistaa tietyn viestiketjun, valitse se ja klikkaa Poista — Merkityt
Kaikki viestit poistetaan valinnalla Poista — Kaikki
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Poista= || Laheta viesti
Merkityt
sl rynen Keneltd Jenni Vayrynen
[ “‘Mﬂ ‘- T 2015-01-22 12:00 Keskusteluajat ovat nyt varattavissa ryhmassa Paaskyt >
- me
Elisa Haara Kenelle Tuula Torma
] ) 2014-12-09 20:15 Joulutervehdys >
=l y
Elisa Haara Kenelle Miitta Terva
[ | ) 2014-12-09 20:15 Joulutervehdys >

A

Elisa Haara Kenelle Saija Lehti
i 2014-12-09 20:15 Joulutervehdys >
=l

£

1

’
&

5.4.1 Laheta viesti

Vanhempi voi lahettaa sisaisia viesteja lapsiryhman henkilokunnalle. Viestin voi
lahettaa yhdelle tai usealle kasvattajalle riippuen siita keita on valittu viestin
vastaanottajaksi.

- Lahetd viesti

Emma Haara

Nimi Kasvattaja Tydpuhelin
Jenni Vayrynen 123 456
Miitta Terva
Saija Lehti
Tuula Térma
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Viesti voi sisaltaa enintaan 5000 merkkia. Viestin vastaanottaja saa viestista
tiedon sahkopostiinsa. Viestinta tapahtuu aina Muksunetin sisalla. Viestit
sahkopostiin toimivat vain heratteina, eika niihin pysty vastaamaan
sahkopostilla.

Laheta viesti

Vastaanottaja

IJenni Wayrynen;Miitta Terva;Saija Lehti;Tuula Térma

LahettajaElisa Haara

Hei, Emman tulee tanaan hakemaan hanen kummitatinsd Anne Haara. Annen
tavoittaa numerosta 000-5959595. Voisitteko antaa Annelle mukaan Emman
toppakengat. Me laitetaan nyt kierrdtykseen ja kdydaan ostamassa uudet. Mukavaa
tydpaivaa teille |

Viestissa 4762 merkkia jaljell3

Laheta viesti || Keskeyta

Viestit valitetadan:
tiina.koskinen@tieto_com

Viesteihin padsee myos Viestint2-painikkeen kautta.

5.5. Kalenteri (Ei ole kaytdssa kaikissa ryhmissa)

Kalenteriin merkityt tapahtumat nakyvat myos TietoEdu sovelluksessa.
Etusivun ylapalkissa on painike Kalenteri. Kalenteriin on koottu kaikki

tapahtumat, jotka on luotu joko ryhmien omien sivujen kautta tai lapsen
kasvunkansion kautta. Kalenterissa naytetaan myos varattu keskusteluaika.
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uksunetti

Naytd luettelona

Vie

Oma Jaettu

Kaikki omat sivut Keskustelu

19 — 23 Tammikuu 2015

=7

- > Tdnaan  Elisa Haara Pdiva | Tyovilkko Vikko Kuukausi
v.4 Ma 1911 Ti 20/ Ke 2111 To 22/1 Pe 2311
Koko péiva
07:00 [07:00 - 08:00 [07:00 - 02:00 [07:00 - 08:00 [07:00 - 08:00 [07:00 - 08:00
|Aamupalaa tarjolla Aamupalaa tarjolla lAamupalaa tarjolla |Aamupalaa tarjolla lAamupalaa tarjolla
08:00 (08-00 - 09:00 = (08-00 - 09.00 = = [08:00-05.00 = [08-00 - 09.00 =
-+ |Satuja ja tarinoita Eskarien jumppa [Taidepldjdys Leikkia yhdessa ja erikseen
09:00 (09:00 - 10:00 = 09:00 - 10:00 [09:00 - 11:00 [08:00 - 10:00 B
Ulkoilua Ulkoilua Retkeilya Ulkoilua
10:00
11:00 11.00 - 12:00 1100 - 12:00 [11:00 - 12:00 = [11:00 - 12.00 [11:00 - 12.00
00 \Lounas Lounas Lounas Lounas Lounas
12:00 12:00 - 12:00 12:00 - 12:00 = [12:00 - 12:00 = [12:00 - 13:00 & [12:00 - 13:00
Satuhetki Satuhetki Satuhetki Satuhetki Satuhetii
1300 [FE00-vaTpers = (7300 - Valipals = 7300 - Valipals = 7300 - Vahpals = [T3-00 - Vahipals =

14.00

Oletuksena naytetaan kuluva viikon mutta voit nuolipainikkeilla selata menneita
ja tulevia viikkoja. Kalenteri nakymaksi voit valita paiva, tyodviikko, viikko tai
kuukausi.

Voit tulostaa kalenterin Tulosta-toiminnolla ja voit vieda sen Vie-toiminnolla

toiseen kalenteriohjelmaan kuten Outlookiin. Nain voit seurata tapahtumia
yhden kalenteriohjelman kautta.

5.6.0mat sivut

Etusivun ylapalkissa on Omat-painike.

Etusivu

Tiedotteel

Kalenteri Viestintd

Omien sivujen yleisndkymaan on koottu perheen kaikkien lasten ryhmien Omat
sivut seka lapsikohtaiset kasvunkansiot, mikali ne on otettu ryhmassa kayttoon.
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Emma = | Paaskyt —

Etusivu

Kalenteri

» Arjen toimintaa

~ Tiedostot

Tassa esimerkissa Mallikkaiden ryhman omilla sivuilla on kaytdssa toiminnot:
° Etusivu

° Tiedotteet
° Kalenteri
° Arjen toimintaa otsikon alta 16ytyy kuvia blogeissa. Blogi mahdollistaa

aktiivisen vuorovaikutuksen paivakodin henkilokunnan ja vanhempien valilla.
Voit kommentoida blogia.

° Tiedostot (Taalta voit mm. tallentaa kuvia itsellesi toimintakauden
paattyessa, mikali ryhma tallentaa kuvat tanne. Taalta 16ytyy myds usein
ryhman toimintaan liittyvia asiakirjoja)
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5.6.1. Lapsi (esimerkissa Emma)

Lapsi- painikkeesta avautuu alivalikko, jossa on kolme eri toimintoa:

Al

Etusivu Tiedotteel || Halenteri Viestintd Omat Emma

& Kalenteri Varaa keskusieluaika Lapsen kehitys _

1. Kalenteri (Mikali ryhmassa on kalenteri kaytdssa)

Kalenterissa nakyvat ne tapahtumat, jotka koskevat sinun lastasi.

2. Varaa keskusteluaika (mikali ryhma kayttaa tata toimintoa)

Kun paivakodin henkildkunta on luonut vapaita keskusteluaikoja, saat niista
viestin sahkopostiisi, etta ajat ovat varattavissa. Viesti tulee nakyviin myos

Muksunetin etusivulle Viestinta-ikkunaan.

Voit varata keskusteluajan klikkaamalla Varaa keskusteluaika-painiketta. Siella
nakyy kaikki ne vapaat keskusteluajat, joita ei ole viela varattu.

Kun |6ydat itsellesi sopivan ajan, voit varata sen Varaa-toiminnolla. Voit lahettaa
varatusta ajasta viestin paivakodin henkilokunnalle.

Jos haluat mydhemmin perua varatun ajan, klikkaa Peru varaus- painiketta
Perumisestakin voit lahettda viestin henkildkunnalle.

Varaa keskusteluaika ?
Valitse lapsi Emma Haara ~
Varatut keskusteluajat
Vastuuopettaja Paiva Paivamaara Aika Peru varaus
Jenni Viayrynen Tiistai 2712015 08:00-08:00
Vapaat keskusteluajat
Vastuuopettaja Paiva Paivamaara Aika Varaa
Jenni Vayrynen Perjantai 23.1.2015 07:00-08:00
Jenni Vayrynen Maanantai 2612015 08-00-09-00
Jenni Vayrynen Tiistai 2712015 08:00-09-00 Varattu
Jenni Vayrynen Keskiviikka 2812015 08:00-09-00
Jenni Vayrynen Torstai 2912015 15:00-16-00
Jenni Vayrynen Perjantai 30.1.2015 15:00-16:00
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5.6.2. Lapsen kehitys

Tama toiminto otetaan kayttoon syksyn 2019 aikana.

Lapsen kehitys kasittaa kaikki lasta koskevat dokumentit, joita kunta yllapitaa
Muksunetissa. Yleisin dokumentti on lapsen varhaiskasvatussuunnitelma, joka
kirjataan jokaisesta lapsesta.

Lapsen yleisnakymassa naytetaan kaikki lapsen dokumentit, jotka ovat
vanhemmille nahtavissa.

Kun joku dokumenteista valitaan, vanhempi nékee samalla, voiko han sinne

kirjata (muokkaa) jotain vai onko hanelld dokumenttiin vain lukuoikeudet (lue).
Lisaksi vanhempi nakee, milloin viimeksi dokumenttia on paivitetty.

a Emma Haara

OB ES Lapsen kehitys
Nykyiset EENA

Esiopetussuunnitelma (1)

Pedagoaginen arvio (1)

Pedagoaginen selvitys (1)

Varhaiskasvatussuunnitelma (1)
(1012 2014) - Muokkas

Ne kohdat, jotka on tarkoitettu sinun taytettavaksi, on merkattu vihrealla
Koti-kuvakkeella.

Kun teksti tai vastaus on valmis, voit tallentaa sen Tallenna-painikkeella.
Tekstia ei paase muokkaamaan eika poistamaan tallennuksen jalkeen, joten

tallenna vasta sitten kun sen olevan sellaisessa muodossa, ettd muutkin voivat
sita lukea. Jokaisesta tallennuksesta jaa allekirjoitustieto lomakkeelle (nimi ja
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