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1. Mikä Muksunetti on ja mitä sillä voi tehdä? 

 
Muksunetti on pedagogisen toiminnan ja verkko-opetuksen portaali, joka tukee 
varhaiskasvatuksen ja koulun opetus- ja hallinnollisia prosesseja. Tavoitteena 
on edistää lapsen oppimista ja kasvua, tukea kasvatushenkilöstön työtä 
suunnittelussa, toiminnassa dokumentoinnissa ja arvioinnissa sekä helpottaa 
yhteistyötä kodin ja toimintayksikön välillä. 
 

1.1. Muksunetti selaimessa ja mobiilissa 
 
Muksunettiä voi käyttää sekä selaimella että mobiililaitteeseen ladattavan 
TietoEdu-sovelluksen kautta Suomi.fi-tunnistautumalla. Selaimella kertakirjaudut 
Suomi.fi-tunnistautumalla Rovaniemen kaupungin varhaiskasvatuspalveluiden 
sivuilla olevan linkin kautta. Mobiiliin ladattavassa ilmaisessa 
TietoEdu-sovelluksessa kirjautuminen on voimassa viikon verran, mikäli et 
kirjaudu ohjelmasta ulos manuaalisesta. TietoEdussa näet vain osan 
Muksunetin toiminnoista. TietoEdussa huoltajat voivat myös ilmoittaa lasten 
varhaiskasvatusajat. 
 
Kun vanhempi kirjautuu selaimella Muksunettiin hän voi: 
● Lukea kuntatason, päiväkodin tai ryhmän julkaisemia tiedotteita 
(Tiedotteet näkyvät myös TietoEdussa) 
● Tarkastella ja tulostaa lapsiryhmän kalenteria (Kalenteri näkyy myös 
TietoEdussa) 
● Lukea ja kommentoida lapsiryhmän julkaisemia blogeja 
● Lukea, lähettää ja vastaanottaa Muksunetin sisäisiä viestejä (Viestit 
toiminta ei ole käytössä. Se tulee siirtymään TietoEduun lähikuukausien aikana) 
● Varata yhteisiä keskusteluaikoja päiväkodin henkilökunnan kanssa (tämä 
toiminto tulee käyttöön myöhemmin TietoEdun kautta) 
● Lukea ja kirjoittaa lapseen liittyviä dokumentteja (Muksunetin sähköisiä 
dokumentteja otetaan käyttöön syksyllä 2019)  
 
Kun vanhempi lataa TietoEdun mobiilisovelluksen, hän voi 
● lukea varhaiskasvatuksen Muksunetin kautta julkaisemia tiedotteita 
● seurata päiväkodin Muksunettiin tekemiä kalenterimerkintöjä 
● ilmoittaa lapsen varhaiskasvatusajat. 
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2. Tuetut selaimet ja selaimen asetukset. 

Tuetut selaimet: Google Chrome, Internet Explorer 10 ja 11, FireFox, Safari 5 ja 
uudempi (Mac). Selaimessa tulee sallia evästeiden käyttö. 

3. Käyttöoikeuksien hakeminen 

Lataa TietoEdu-sovellus ja kirjaudu sinne kaksi kertaa 
Suomi.fi-tunnistautumisen kautta. Toisen TietoEdu-kirjautumisen jälkeen 
huoltajalla on automaattisesti käyttöoikeus myös Muksunettiin. 

4. Sisäänkirjautuminen 
 
Kirjautumislinkki Muksunettiin on mm. Rovaniemen varhaiskasvatuksen 
www-sivujen etusivulla http://www.rovaniemi.fi/fi/Palvelut/Lasten-paivahoito . 
Kirjautuminen tapahtuu pankkitunnuksilla. 
 

 

Kun klikkaat linkkiä, pääset kirjautumaan Muksunettiin pankkitunnuksillasi. 

Kun kirjaudut ensimmäistä kertaa ohjelmaan, avautuu ensin Oma profiili -näyttö, 
jossa voit muokata omia henkilökohtaisia asetuksia. 
 

4.1. Oma profiili - Yhteystiedot 
 
Oma profiili –otsikko löytyy Muksunetin näytön alareunasta. 
 
On tärkeää, että yhteystiedoissa on voimassaoleva sähköpostiosoite. 
Sähköpostiin tulee esim. ilmoitus uudesta blogista.  
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1. Kirjoita sähköpostiosoitteesi. 
2. Kirjoita se uudelleen Vahvista sähköpostiosoite. 
3. Tarkista, että sinulla on ruksi kohdassa Vªlitª sisªiset viestit sªhkºpostiin. 
Tämä tarkoittaa, että henkilökunnan sähköpostitoiminnolla lähetetyt viestit 
lähetetään tähän sähköpostiosoitteeseen.  

 
  

4.1.1. Oma profiili - Mukauta 

 
Mukauta-toiminnolla voit muuttaa sivujen ulkonäköä ja asetuksia  
● Kieli. Muksunetin kieleksi voit valita suomen, ruotsin tai englannin 
● Teema määrittelee Muksunetin taustavärin ja kontrastin 
● Tekstin kokoa voit suurentaa ja pienentää sen oletuskoosta. 
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5. Muksunetin toiminnot selaimessa 
 
 
Valikossa on erilaisia valintavaihtoehtoja ja osassa niistä on alivalikkoja. 
  

 
 
Valikossa on seuraavat toiminnot 
● Etusivu: Tästä pääset aina aloitussivulle 
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● Tiedotteet: Täällä on kaikki julkaistut uutiset  
● Kalenteri: Kalenterissa näytetään lasten kalenteritapahtumat. Tämä 
toiminto on käytössä lapsesi ryhmän tarpeiden mukaisesti. (Kalenterimerkinnät 
näkyvät myös TieEdun kalenterissa) 
● Viestintä: Tänne kerätään kaikki viestit. Täältä myös lähetetään uusi 
viesti. (Viestit toiminto tulee siirtymään TietoEduun) 
ǒ Omat sivut: Täällä on lapsiryhmän omat sivut ja mahdollisesti lapsen          
oma henkilökohtainen kasvun kansio  
● Lapsi: Lapsi, jonka tietoihin käyttäjällä on oikeudet. Lapsen alavalikosta 
löytyy keskusteluaikojen varaus sekä lapsen henkilökohtaiset suunnitelmat 
(lapsen sähköisiä asiakirjoja tehdään Muksunettiin syksystä 2019 lähtien). 
●  Ulos: Uloskirjautuminen 
 

5.1. Etusivu 
 
Etusivulle on koottu kaikki ajankohtaisimmat tiedot. Etusivulta näet uusimmat 
tiedotteet, viestit ja päivitetyt lapsen dokumentit sekä uusimmat 
kalenteritapahtumat. 
 

 
 
 

5.2. Tiedotteet 

Tiedotteet näkyvät myös suoraan TietoEdussa. 
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Kaikki kunnan, päiväkodin tai ryhmän julkaisemat tiedotteet on koottu etusivulle. 
Tiedotteet näytetään etukäteen määrätyn ajan. Voit kuitenkin merkitä tiedotteen 
luetuksi, jos et halua nähdä sitä enää etusivulla.  

 

 

Tiedotteen asetuksissa voit määritellä, kuinka monta uusinta tiedotetta haluat 
nähdä etusivulla ja näytetäänkö tiedotteissa pelkästään otsikko, jolloin valokuvat 
ja tiedoteteksti piilotetaan. Kuva ja teksti näkyvät vasta sitten, kun otsikkoa 
klikataan ​ja tiedote avautuu kokonaisuudessaan. 

 

Tiedotteisiin pääset myös Tiedotteet-painikkeen kautta. 
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5.3. Tapahtumat 

Tapahtumiin kerätään tietoa, kun lapsen dokumentteja (lapsen dokumentit 
otetaan käyttöön Rovaniemellä syksyllä 2019) on päivitetty tai kun kalenteriin on 
lisätty uusia kalenteritapahtumia. Tapahtuman linkistä pääset suoraan 
kyseiseen tapahtumaan. Kalenteritapahtumista näytetään 3 päivää vanhoja 
tapahtumia sekä 30 päivää tulevia tapahtumia. 

 

 

5.4. Viestintä  
 
 

Viestit-toiminto tulee siirtymään TietoEduun syksyn 2019 - kevään 2020 aikana. 

Etusivulla näet kaikki lukemattomat viestit. Sitä kautta voit myös lähettää uusia 
viestejä päiväkodin henkilöstölle. 

 

   

Kaikki viestit on ryhmitelty viestin vastaanottajan ja/tai lähettäjän mukaan Uusi 
viesti, jota ei ole luettu on merkattu vihreällä pallolla.  

Jos haluat poistaa tietyn viestiketjun, valitse se ja klikkaa Poista → Merkityt 
Kaikki viestit poistetaan valinnalla Poista → Kaikki 
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5.4.1 Lähetä viesti 

Vanhempi voi lähettää sisäisiä viestejä lapsiryhmän henkilökunnalle. Viestin voi 
lähettää yhdelle tai usealle kasvattajalle riippuen siitä keitä on valittu viestin 
vastaanottajaksi. 
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Viesti voi sisältää enintään 5000 merkkiä. Viestin vastaanottaja saa viestistä 
tiedon sähköpostiinsa. Viestintä tapahtuu aina Muksunetin sisällä. Viestit 
sähköpostiin toimivat vain herätteinä, eikä niihin pysty vastaamaan 
sähköpostilla. 

 
Viesteihin pääsee myös Viestintª-painikkeen kautta. 
 

 
 

 

5.5. Kalenteri (Ei ole käytössä kaikissa ryhmissä) 
 
Kalenteriin merkityt tapahtumat näkyvät myös TietoEdu sovelluksessa. 
 
Etusivun yläpalkissa on painike Kalenteri. Kalenteriin on koottu kaikki 
tapahtumat, jotka on luotu joko ryhmien omien sivujen kautta tai lapsen 
kasvunkansion kautta. Kalenterissa näytetään myös varattu keskusteluaika. 
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Oletuksena näytetään kuluva viikon mutta voit nuolipainikkeilla selata menneitä 
ja tulevia viikkoja. Kalenteri näkymäksi voit valita päivä, työviikko, viikko tai 
kuukausi. 
 
Voit tulostaa kalenterin Tulosta-toiminnolla ja voit viedä sen Vie-toiminnolla 
toiseen kalenteriohjelmaan kuten Outlookiin. Näin voit seurata tapahtumia 
yhden kalenteriohjelman kautta. 
 

5.6.Omat sivut 

 
Etusivun yläpalkissa on Omat-painike.  

 

 
Omien sivujen yleisnäkymään on koottu perheen kaikkien lasten ryhmien Omat 
sivut sekä lapsikohtaiset kasvunkansiot, mikäli ne on otettu ryhmässä käyttöön.  
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Tässä esimerkissä Mallikkaiden ryhmän omilla sivuilla on käytössä toiminnot: 
● Etusivu 
● Tiedotteet 
● Kalenteri 
● Arjen toimintaa otsikon alta löytyy kuvia blogeissa. Blogi mahdollistaa 
aktiivisen vuorovaikutuksen päiväkodin henkilökunnan ja vanhempien välillä. 
Voit kommentoida blogia. 
● Tiedostot (Täältä voit mm. tallentaa kuvia itsellesi toimintakauden 
päättyessä, mikäli ryhmä tallentaa kuvat tänne. Täältä löytyy myös usein 
ryhmän toimintaan liittyviä asiakirjoja) 
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5.6.1. Lapsi (esimerkissä Emma) 

Lapsi- painikkeesta avautuu alivalikko, jossa on kolme eri toimintoa: 

 

1. Kalenteri (Mikäli ryhmässä on kalenteri käytössä) 

Kalenterissa näkyvät ne tapahtumat, jotka koskevat sinun lastasi. 

2. Varaa keskusteluaika (mikäli ryhmä käyttää tätä toimintoa) 
 
Kun päiväkodin henkilökunta on luonut vapaita keskusteluaikoja, saat niistä 
viestin sähköpostiisi, että ajat ovat varattavissa. Viesti tulee näkyviin myös 
Muksunetin etusivulle Viestintä-ikkunaan.  

Voit varata keskusteluajan klikkaamalla Varaa keskusteluaika-painiketta. Siellä 
näkyy kaikki ne vapaat keskusteluajat, joita ei ole vielä varattu.  

Kun löydät itsellesi sopivan ajan, voit varata sen Varaa-toiminnolla. Voit lähettää 
varatusta ajasta viestin päiväkodin henkilökunnalle.  

Jos haluat myöhemmin perua varatun ajan, klikkaa Peru varaus- painiketta 
Perumisestakin voit lähettää viestin henkilökunnalle. 
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5.6.2. Lapsen kehitys  
 
Tämä toiminto otetaan käyttöön syksyn 2019 aikana. 

Lapsen kehitys käsittää kaikki lasta koskevat dokumentit, joita kunta ylläpitää 
Muksunetissä. Yleisin dokumentti on lapsen varhaiskasvatussuunnitelma, joka 
kirjataan jokaisesta lapsesta. 

Lapsen yleisnäkymässä näytetään kaikki lapsen dokumentit, jotka ovat 
vanhemmille nähtävissä.  

Kun joku dokumenteista valitaan, vanhempi näkee samalla, voiko hän sinne 
kirjata (muokkaa) jotain vai onko hänellä dokumenttiin vain lukuoikeudet (lue). 
Lisäksi vanhempi näkee, milloin viimeksi dokumenttia on päivitetty. 

 

Ne kohdat, jotka on tarkoitettu sinun täytettäväksi, on merkattu vihreällä 
Koti-kuvakkeella. 

Kun teksti tai vastaus on valmis, voit tallentaa sen Tallenna-painikkeella. 
Tekstiä ei pääse muokkaamaan eikä poistamaan tallennuksen jälkeen, joten 
tallenna vasta sitten kun sen olevan sellaisessa muodossa, että muutkin voivat 
sitä lukea. Jokaisesta tallennuksesta jää allekirjoitustieto lomakkeelle (nimi ja 
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